Skolni fad

(Uprava platna od 1. 9. 2009)

Skolni Fad Gymnazia, Olomouc — Hejéin, Tomkova 45, vychazi z § 30 zakona &. 561/2004 Sb.,

o pfedskolnim, zakladnim stfednim, vy8Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném
znéni, dale z vyhlagky MSMT &. 13/2005 Sb., o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi,

v platném znéni a z metodického pokynu MSMT &. j. 10 194/2002-14, k jednotnému postupu pfi
uvolfiovani a omlouvani zaka z vyu€ovani, prevenci a postihu zaskolactvi.

Gymnazium, Olomouc - Hej¢in, Tomkova 45 (dale jen Gymnazium Hej¢in), je pfispévkovou organizaci
Olomouckého kraje dle zfizovaci listiny €. j. 938/2001, ve znéni dodatkl ¢. 1 az 7.
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Podrobnosti k vykonu prdv zaku a jejich zakonnych zastupcu
(§ 30 odst. 1 a § 21 Skolského zakona).

Zak mé pravo:

- na vzdélani a rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,
- na svobodu mysleni, projevu a nabozenstvi, za svoje nazory nemuize byt postihovan,

- na ochranu pfed jakoukoliv formou diskriminace a nasili, projevy Sikany, rasismu, xenofobie a
netolerance vidi odliSnosti,

- byt chranén pfed jakymkoliv télesnym i dusevnim nasilim, zneuzivanim, urazenim a
zanedbavanim,

- na ochranu pfed v8emi navykovymi latkami, které ohroZzuji jeho dusevni a télesny vyvoj.

Zletily i nezletily zak, zakonny zastupce nezletilého Zzaka, rodiCe zletilého Zaka maji pravo na
informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani zaka.

- Povinnosti tfidniho ugitele je informovat rodi¢e o pribéhu a vysledcich vzdélavani zaka, o
organizacnich a dal$ich zalezZitostech tykajici se vzdélavani zaka v pfipadech, kdy to uréuje
Skolsky zakon, provadéci vyhlasky a Skolni fad. Tridni ucitel tuto povinnost pIni prokazatelnym
zplsobem (pisemnou formou, prostfednictvim tfidnich schiizek, osobnim jednanim se
zapisem).

- Na zadost rodi¢l je tfidni ucitel povinen informovat jednotlivé rodice zletilych i nezletilych zakud
o chovani jednotlivych zaku, o prabéhu jejich celkového prospéchu.

- Na zadost rodi¢l jsou ucitelé pFislusnych pfedmétd povinni informovat rodi¢e o pribézné
klasifikaci zletilych i nezletilych zakd v jednotlivych pfedmétech a predpokladaném stupni
celkové klasifikace v pfedmétu.

- Vyudujici télesné vychovy a dal§i organizatofi mimoSkolnich akci uvedenych v odst. 2.1 jsou
povinni ve spolupréaci s tfidnim ucitelem rodi€e podrobné a prokazatelné informovat o
organizaci téchto akci.

Z&ci maji pravo si zvolit samospravny organ Studentskou radu Skoly, ve kterém mohou byt
zastupci vSech tfid Skoly. Reditel $koly je povinen se stanovisky a vyjadfenimi tohoto organu
zabyvat.

Zletily i nezletily zak, zdkonny zastupce nezletilého Zaka, rodiCe zletilého Z&ka, maji pravo se
vyjadiovat ke vSem rozhodnutim, ktera se tykaji podstatnych zaleZitosti jejich vzdélavani. S témito
vyjadifenimi se mohou obracet na ucitele pfedmétd, tfidni uitele, feditele a jeho zastupce. Jejich
vyjadfeni musi byt vénovana nélezita pozornost.

Z&k mé pravo na odpodinek a oddechové &innosti odpovidajici jeho véku. Ma pravo se zapojit do
zajmovych aktivit organizovanych Skolou (zajmové krouzky, kluby apod.), splfuje-li pfedpoklady
stanovené v jednotlivych aktivitach zvlastnimi ustanovenimi.

Zak mlze vyuzZivat moznosti vypdjéek materiald ze $kolni knihovny, splfiuje-li podminky stanovené
vypujénim fadem.

Télovychovny areal (télocviéna A, B, gymnasticky sal, venkovni hfisté asfaltové a fotbalove,
tenisové kurty ap.) maji pravo vyuzivat Zaci i v dob& mimo vyu€ovani za podminek stanovenych

v odst. 4.29.

Zak mé pravo byt uZivatelem lokalni pogitadové sité Gymnazia Hejéin prostiednictvim poéitadi
umisténych v u¢ebnach a na chodbach za podminek stanovenych v odst. 4.33.

Zak mlze vyuzivat zafizeni ostatnich pravnich subjektd za dodrzeni podminek stanovenych
v odst. 6.5. Jedna se napf. o kopirovaci stroje, automaty na kavu, automaty na napoje, telefonni
automat a obsluzny bufet.

Zak ma pravo na stavovani ve $kolnich jidelné.

Skolni Fad (Uprava platna od 1. 9. 2009) -2-
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Podrobnosti k vykonu povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupcu
(§ 30 odst. 1 a § 22 Skolského zakona).

Vyucovanim se rozumi kromeé vlastni vyuky zaka dle rozvrhu hodin (véetné rozvrhu zastupovani)
i UCast zaka na dalSich akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly pofadanych ve
kole i mimo $kolu v ramci vyugovani, v souladu s § 17 vyhlasky MSMT &.13/2005 Sb. Jedna se
o tfidni vylety, odborné exkurze, navatévy kulturnich a jinych pfedstaveni, zakovské soutéze
(sportovni a jiné), sportovné turistické kurzy, lyzarské vycvikové kurzy, zahrani¢ni zajezdy a dalsi
akce organizované Skolou €i jinymi institucemi v ramci vyu€ovani.

Povinnosti Zéka je seznamit se s timto Skolnim fadem, dodrzovat tento Skolni fad a dalSi pfedpisy
a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl prokazatelnym zplsobem seznamen.
Povinnost Zaka dodrzovat Skolni fad se vztahuje zejména na dobu vyu€ovani. Mimo vyucovani, ve
dnech vedlejsich a hlavnich prazdnin, se zak chova v souladu s obecnymi zasadami moralky a
pfitom dba o dobrou povést Skoly.

Povinnosti Zaka je dochazet do Skoly pravidelné a v€as podle stanoveného rozvrhu hodin a
aktivné se ucastnit vyuky vSech povinnych a vSech volitelnych a nepovinnych pfedmétu, které si
pisemné zvolil.

Zak musi plnit pokyny pedagogickych pracovniki a jinych povéfenych pracovnik(, musi se chovat
ukaznéné, dodrzovat zasady mezilidskych vztah(.

Ke slusnému chovani zaka Skoly patfi zdraveni vS§ech pedagogickych pracovnikd, spravnich
zaméstnancu Skoly a v8ech dospélych navstévnikud skoly. Vstoupi-li do tfidy vyuéujici i jina
dospéla osoba, pozdravi ji zaci tim, Ze vstanou.

Zak je povinen byt ve $kole vzdy &isté a vhodné obleden a upraven.

Z4k je povinen dbat o gistotu a pofadek ve vdech mistnostech $koly a okoli $koly. Odpad uklada
na uréenych mistech, dodrzuje dana pravidla pro tfidéni odpadu.

Z4k je odpovédny za Sistotu a porfadek na svém misté v uéebnach; v kmenové uéebné dle
zasedaciho pofadku, v jiné u¢ebné na misté, na kterém se zdrzoval.

Z&akam je zakazano prinaset do $koly a na akce organizované $kolou vétsi finanéni obnosy, drahé
$perky, drahou elektroniku a jiné cenné véci. V pfipadé ztraty téchto véci nebude zakim
poskytnuta nahrada.

Z&kam jsou pFisné zakazany jakékoliv projevy Sikany, rasismu, xenofobie a netolerance vGéi
odlisnosti. Tyto projevy jsou povazovany za zavazné poru$eni povinnosti zaka z hlediska
naslednych vychovnych opatfeni.

Ve 8kole a na akcich organizovanych Skolou je zakdzano bez povoleni vyuc€ujiciho €i
pedagogického dozoru fotografovat a pofizovat obrazové a zvukové zaznamy.

Zakam je zakazano pouzivat nelegalni software. Zaci jsou povinni dodrZovat autorské prava. Zaci
se nesméji dopoustét védomého plagiatorstvi — tj. vydavani cizich praci za vlastni. Vyuzivani
cizich textd je mozné pouze s citaci uvedeného zdroje.

- informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skutenostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

- oznamovat Skole udaje uvedené v § 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona a dalSi udaje, které jsou
podstatné pro priibéh vzdélavani a bezpecnost zaka.

Zakonni zastupci nezletilych zakud jsou povinni:

- zaijistit, aby zak dochazel fadné do Skoly,

- navyzvani feditele Skoly se osobné zicastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte.

Skolni Fad (Uprava platna od 1. 9. 2009) -3-
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Dochazka do Skoly, omlouvani nepfitomnosti

(§ 67 odst. 3 kolského zakona, Metodicky pokyn MSMT k jednotnému postupu pFi uvolfiovani a
omlouvani zakl z vyu€ovani, prevenci a postihu zaskolactvi €. j. 10 194/2002-14).

Nepfitomnost nezletilého zaka omlouva zakonny zastupce Zaka — dale oznaceno jako omlouvaijici.
Zletily Z&k omlouva svou nepfitomnost sam — dale oznaceno jako omlouvajici.

Nemuze-li se zak zG¢€astnit vyu€ovani z dlivodl pfedem znamych, pozada omlouvajici
v dostateéném predstihu o uvolnéni:

- na 1 vyu€ovaci hodinu vyuéujiciho pfislusné vyu€ovaci hodiny,

- na 1 az 2 dny tfidniho ucitele (pfipadné jeho zastupce),
- na 3 avice dnll pisemné feditele Skoly prostfednictvim tfidniho ugitele.

Musi-li zletily Zak nebo nezletily zak v doprovodu zakonného zastupce odejit ze Skoly béhem
vyuéovani ze zavaznych a neodkladnych davod, které nebyly pfedem znamy, pozada o uvolnéni
z vyuky pfed zaCatkem vyu€ovaci hodiny, kterou bude chybét, vyu€ujiciho této hodiny a sou¢asné
svUj odchod oznami i tfidnimu uciteli (pfipadné jeho zastupci). Odejde-li Zak z vyu€ovani bez
fadné omluvy u vyu€ujiciho a tfidniho ucitele, povazuji se vyu€ovaci hodiny po€inaje odchodem
zaka z vyucovani a kon€e navratem Zaka do vyu€ovani, nejdéle viak posledni vyu€ovaci hodinou
tohoto dne, za neomluvené. Pokracuje-li neucast zaka ve vyu€ovani i dalSi dny, postupuje se dle
odst. 3.6.

Udéla-li se zakovi béhem vyucovani nevolno, sdéli to vyucujicimu pfislusné hodiny, pfipadné
pfislusnému pedagogickému dozoru nebo tfidnimu uciteli, ktery dale postupuje podle Vnitfniho
predpisu Gymnazia Hej¢in.

Neucastni-li se zak vyuovani z diivod(, které nebyly pfedem znamy (napf. z ddvodu nemoci,

mimoskolniho Urazu), je omlouvajici povinen v souladu s § 67 odst. 1 Skolského zakona nejpozdéji
do 3 vyu€ovacich dnl oznamit tfidnimu ugiteli (pfipadné jeho zastupci) ddvod nepfitomnosti:

- pisemné na adresu gymnazia se jménem tfidniho ucitele (pfipadné jeho zastupce) nebo
- osobnim jednanim s tfidnim ucitelem (pfipadné jeho zastupcem) nebo

- telefonem hovorem pfimo s tfidnim ucitelem (pfipadné jeho zastupcem), Ize vyuzit pfimé
telefonické provolby na tfidniho u€itele (pfipadné jeho zastupce), €islo 585 711 xxx (xxx je €islo
klapky provolby) nebo

- faxem na faxové Cislo gymnazia 585 711 170 nebo
- elektronickou postou na e-mail tfidniho ucitele (pfipadné jeho zastupce).

Ponechavani vzkazul u jinych osob (na sekretariaté, vratnici apod.) neni povazovano za spinéni
povinnosti dolozeni diivodu nepfitomnosti dle § 67 odst. 1 Skolského zakona.

Zak je povinen nejpozdsiji v den navratu po nepfitomnosti ve vyudovani predlozit tfidnimu ugiteli
(pfipadné jeho zastupci) studijni prdkaz s pisemnym zddvodnénim ddvodu nepfitomnosti.

- Nepfitomnost Zaka trvajici nejvySe 3 dny pisemné zdivodiiuje omlouvajici, vicedenni
nepfitomnost musi byt navic doloZena potvrzenim oSetfujiciho lekare (CI. II, odst. 2
metodického pokynu MSMT ¢&. j. 10 194/2002-14).

- Pisemné zd{vodnéni musi obsahovat konkrétni uvedeni duvodu nepfitomnosti, vagni
formulace (napf. rodinné duvody) budou povazovany za nedostacujici.

- Na dobu nepfitomnosti Zaka ve Skole, ktera pfedchazi navstévé Zaka u osetfujiciho Iékafe, neni
tento Iékar opravnén vydat potvrzeni o nemoci (Cl. Il, odst. 3 metodického pokynu MSMT
€. j. 10 194/2002-14). Z tohoto duvodu se zakovi doporucuje v pfipadé nemoci neodkladat
navstévu lékare vice nez na tfi dny od zaCatku nepfitomnosti.

- Opakuje-li se i tfidenni nepfitomnost Zaka Castéji, mize v odivodnénych pfipadech tfidni ucitel
také vyzadovat potvrzeni od oSettujiciho Iékare (CI. Il, odst. 4 metodického pokynu MSMT
€. J. 10 194/2002-14).

- Nedolozi-li zak v pfedepsaném terminu zdGvodnéni nepfitomnosti nebo bude-li zddvodnéni
nepfitomnosti posouzeno tfidnim ugitelem jako nedostateéné, pokladaji se zameskané hodiny
za neomluvené.

O neomluvené i zvySené omluvené nepfitomnosti informuje tfidni ucitel vychovného poradce, ktery
tyto udaje vyhodnocuje. Pfi zvy§ené omluvené nepfitomnosti ovéfuje jeji vérohodnost.

Skolni Fad (Uprava platna od 1. 9. 2009) -4 -
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Neomluvenou nepfitomnost v poctu

- do 10 hodin FeSi s omlouvajicim tfidni ucitel formou pohovoru, na ktery je omlouvajici pozvan
prokazatelnou formou. Tfidni ugitel projedna divod nepfitomnosti zaka, zplisob omlouvani
nepfitomnosti a upozorni na povinnost stanovenou § 67 odst. 1 Skolského zakona. Dale
seznami omlouvajiciho na mozné dusledky v pfipadé naristu neomluvené nepfitomnosti.

- nad 10 hodin zpravidla svolava Feditel Skoly Skolni vychovnou komisi ve slozeni: feditel Skoly,
omlouvajici, tfidni ucitel, vychovny poradce a Skolni metodik prevence. Pozvani omlouvajiciho
na jednani Skolni vychovné komise se provadi prokazatelnou formou. O priibéhu jednani se
vyhotovi zapis. Kazdy u€astnik jednani obdrzi kopii zapisu.

V pripadé, Ze u zakl plnicich povinnou $kolni dochazku presahne neomluvena absence 25 hodin,

feditel Skoly zaSle bezodkladné oznameni o pokracujicim zaskolactvi pfislusSnému organu

socialné-pravni ochrany déti nebo povéfenému obecnimu ufadu v souladu s § 10 odst. 4 zakona
€. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpis.

Dlouhodobé uvolnéni zaka z povinnych vyuc€ovacich pfedmétl podle § 67 odst. 2 Skolského
zakona, dale podle odst. 10.26 Skolniho Ffadu (napf. aplné osvobozeni z vyu€ovani télesné
vychovy) povoluje feditel Skoly na zakladé pisemné zadosti omlouvajiciho, ktera musi byt
doloZena lékafskym potvrzenim. Zak, ktery je zcela uvolnén z vyuovani nékterého predmétu,
vyucovani tohoto pfedmétu nenavstévuje. Jsou-li vyu€ovaci hodiny tohoto pfedmétu v rozvrhu
hodin v daném dni zafazeny:

- na zaCatek vyu€ovani, zahajuje zak v tom dni vyu€ovani dal$i hodinou,

- na konec vyucovani v daném dni, kon&i zak v tom dni vyu€ovani pfedchozi hodinou,

- uprostfed vyu€ovani v daném dni, stanovi tfidni ucitel v rozvrhu jiné tfidy vyu€ovaci pfedmét,
do kterého bude 24k dochazet.

Provozni pravidla, vnitini rezim Skoly
(§ 30 odst. 1 pism. b) Skolského zakona)

Skolni rok zadiné 1. z&fi a koné&i 31. srpna nésledujiciho kalendarniho roku. Skolni rok se ¢leni na
obdobi Skolniho vyucéovani a obdobi skolnich prazdnin. Obdobi $kolniho vyuc¢ovani se ¢leni na
pololeti. Ve Skolach se vyucuje v pétidennim vyucovacim tydnu. (§ 24 odst. 1 Skolského zakona).

Ministerstvo stanovi provadécim pravnim predpisem podrobnosti o organizaci $kolniho roku,
druhy, délku a terminy Skolnich prazdnin a terminy vydavani vysvéd&eni. S organizaci pfislusného
Skolniho roku seznami Zaky tfidni ucitel.

Reditel 8koly stanovi terminy t¥idnich schizek rodiét b&hem $kolniho roku. T¥idni schizky Ize
organizovat jako plenarni (ve tfidach pod vedenim zastupce vyboru sdruzeni rodi¢d) nebo
konzultaéni.

Areadl Skoly tvofi ¢tyfi budovy: budova A (vchod z ulice Tomkova 45), budova B (vchod z ulice
Ladova), budova C (vchod z ulice Dolni Hej€inska 8), budova D (Skolni kuchyr s jidelnou, vchod
z ulice Ladova).

Rezim uzavirani budov a vchodu:

- Komplex budov A, B. Hlavnim vchodem do komplexu je vchod do budovy A (Tomkova 45),
otevira se ve dnech 8kolniho vyu€ovéani v 7:00 hod.

- Bo¢ni vchod do budovy B (vchod z Ladovy ulice) je otevien od 7:30 do 8:00 a od 13:30 do
14:00. V ostatni dobu jsou vSechny bo¢ni vchody do komplexu uzavieny, oteviraji je povéfeni
vyucujici pouze na dobu nezbytnou pro pfesun zakl. Komplex se uzavira v 18:00 a sou¢asné
je aktivovano elektronické zabezpec&eni. Télovychovny objekt na budové B podléha po
ukonéeni vyu€ovani jinému rezimu.

- Budova C. Vchod do budovy C (Dolni Hej¢inska 8) se otevira ve dnech skolniho vyucovani
v 7:30 hod. Budova se uzavira v 15:30 hod a soucasné je aktivovano elektronické zabezpeceni.

- Budova D je pro Zaky pfistupna spojovacim koridorem z budovy B v ¢asech uréenych pro vyde;j
obédu. Pristupné je pouze 2. nadzemni podlazi (jidelna).

Skolni Fad (Uprava platna od 1. 9. 2009) -5-
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Pobyt ve 8kole mimo stanovena rozmezi povoluje v jednotlivych pfipadech feditel Skoly.

U vchodu do Skoly si zaci fadné ocisti obuv a jdou k pfidélené skfinice v Satnach. Zde se pfezuji a
odlozi svrchni odév. V Satnach se zaci zbyte€né nezdrzuji. Zaci, kmenové umisténi na budoveé C,
se pfi pfesunu na vyucovani do komplexu budov AB ¢i pfesunu do jidelny musi nejprve pfezout.

PFi vyu€ovani se zaci fidi stanovenym ,rozvrhem hodin®. Rozvrh hodin je zédvazny pro Zaky i
ucitele ve v8ech slozkach (vetné pfidélenych uceben).

Z4ci jsou povinni sledovat na vyvésce ve spojovaci chodb& mezi budovami A a B ,zmény
v pravidelné vyuce — zastupovani® a ,aktualni studijni informace” s frekvenci nejméné 2x denné
(pfed zacatkem vyucovani a po skonceni vyucovani).

Z4ci jsou povinni pozorné sledovat hlaseni Skolniho rozhlasu. V pfipadé, ze hlaSeni neporozumi,
jsou povinni se o obsahu hlaseni informovat. Zakim neni dovoleno pouzivat samostatné skolniho
rozhlasu. Sméji ho pouzit jen se svolenim Feditele Skoly, popfipadé jeho zastupce.

Vyuéovaci hodina zagina a kon&i zvonénim. Casy zadatkd a konctl vyudovacich hodin jsou uréeny
takto:

. hodina 7:05 — 7:50 (je povolena pouze ve vyjimecnych pfipadech feditelem Skoly)
. hodina 8:00 — 8:45

. hodina 8:55 — 9:40

. hodina 10:00 — 10:45

. hodina 10:55 - 11:40

. hodina 11:50 — 12:35

. hodina 12:45 - 13:30

. hodina 14:00 — 14:45

. hodina 14:50 — 15:35

Zacatky a konce vyu€ovacich hodin jsou pro zaky i uCitele zdvazné. Vyjimky pro spojovani hodin
jsou stanoveny ve Vnitfnim pfedpisu Gymnazia Hej¢in na zakladé povoleni feditele Skoly.

0o NO O WDN P O

ZA&ci jsou povinni zaujmout mista v u¢ebné& nejméné 5 minut pfed zahajenim vyu&ovaci hodiny.
Z4&ci si pred zadatkem vyugovaci hodiny pfipravi uéebni pomucky na hodinu a o&ekavaji ptichod
vyucujiciho. Pomucky potfebné pro vyuku donesou povéreni zaci prfed zacatkem vyucovaci
hodiny. Nedostavi-li se vyu&ujici do tfidy do 10 minut po zvonéni, oznami to zakovska sluzba

- na budovach A, B: zastupci feditele, v pfipadé jeho nepfitomnosti v kancelafi Skoly,
- na budové C: v kancelafi Skoly.

Do télocvi€en, na hfisté a do odbornych u€eben mohou zaci vstupovat pouze za pfitomnosti
povéfeného uditele. Po vstupu do odbornych u€eben, laboratofi, télocviCen a dalSich
télovychovnych zafizeni se Zak Fidi provoznimi fady téchto zafizeni. Po vstupu do pocitaovych
uCeben se zak Fidi ,Pravidly pro vyuzivani pocitaové sité“ a provoznimi fady pocitaovych
uceben.

Je zakazano vyvolavat zaky z vyu€ovaci hodiny, nejedna-li se o pfipad ohrozeni zdravi, zivota Ci
majetku.

Navstévy cizich osob ve vyucovani nejsou pripustné. Cizi osobou se rozumi vSichni kromé
vyu€ovanych zaka a ur€eného vyucujiciho. Vyjimky povoluje Feditel Skoly.

Zak nesmi svévolné opoustét Skolni budovu bé&hem dopoledniho i odpoledniho vyugovani.

Pokud neni Zak na hodinu fadné pfipraven, omluvi se vyu&ujicimu vefejné jiz na zaCatku hodiny,
dodate&né omlouvani nemusi byt brano na zfetel.

Po skonceni dopoledniho vyu€ovani odchazeji Zaci pod dozorem vyuéujiciho této vyu€ovaci
hodiny bud’ pfed jidelnu, maji-li rozpisem uréen obéd, nebo k Satnam. Po skonceni odpoledniho
vyu€ovani odchazeji Zaci pod dozorem vyudujiciho této vyu€ovaci hodiny k Satnam.

Odchazeji-li zaci z u€ebny, ve které ten den koné&i vyuka, jsou povinni pfed odchodem ze tfidy
uzavrit okna, uklidit své véci, smazat tabuli, obratit Zidle na stolky a vyklidit odpadky v lavici a jejim
okoli. Provedeni kontroluje vyuduijici této vyucovaci hodiny.

Na kazdy tyden urcuje tfidni ucitel ve své tfidé dvojici zaku, tzv. zakovskou pofadkovou sluzbu.
Jejich jména zapiSe do zahlavi tfidni knihy. Mezi povinnosti této sluzby zpravidla patfi:
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4.19
4.20

4.21

4.22

4.23

4.24

4.25

4.26

4.27

4.28
4.29

- pFiprava pomicek dle pokynu vyuéujiciho,

- hlaSeni nepfitomnosti vyucujiciho podle odst. 4.10,

- hlaseni nepfitomnych zakud na zacatku vyucovaci hodiny,

- pFiprava tabule pfed vyu€ovanim, pfiprava kfid, mazani tabule (pribézné a na konci vyu¢ovaci
hodiny),

- bezodkladné hlaSeni tfidnimu uciteli zavady na zafizeni a poSkozeni zafizeni ucebny.

Sluzba odchazi z u€ebny vzdy posledni.

Pro lepSi kontrolu pohybu tfidni knihy mlize tfidni ucitel jmenovat stalou sluzbu tfidni knihy, ktera
je stanovena tak (dvojice Ci trojice zaku), aby i pfi délenych hodinach byla sluzba stale s tfidni
knihou v jedné mistnosti. Sluzba nezbavuje ucitele odpovédnosti za pohyb tfidni knihy a za
spravnost zapisl v tfidni knize.

Béhem vyucovaci hodiny se Zak fidi pokyny vyucujiciho.

Béhem vyucovaci hodiny muze zak pouzivat pouze pomucky uréené vyuéujicim a nesmi provadét
jakeékoliv dalSi ¢innosti nesouvisejici s vyukou.

Zaci nesméji pouzivat ve vyucovaci hodingé mobilni telefony. Maji-li tento pFistroj u sebe, musi byt
telefon nastaven tak, aby nerusil akustickymi projevy.

Bé&hem vyucovaci hodiny nesmi zaci konzumovat potraviny a napoje, neni-li pfislusnym vyucujicim
stanoveno v odtvodnénych pfipadech jinak.

Pro ukladani vnesenych véci (§ 433 odst. 2 oblanského zdkoniku) je mistem uréenym Satni
skfiftka. Zakam prvnich roénik( pridéli skFifiku tfidni ugitel ve spolupraci se zastupcem feditele.
Ostatnim zakam pfidéli Satni skFifiku zastupce Feditele. Vymeény skfinék nebo obsazovani volnych
skfin&k je neptipustné. Neopravnéné obsazené skfifiky budou vyklizeny. Zak, ktery prerusi nebo
ukon¢i vzdélavani, je povinen skfifiku vyklidit. Tato skfifika je ur€ena pro uschovu béznych véci
(oSaceni, u€ebnice, sesity a jiné vyukové pomucky) s vyjimkou cennych véci (viz upozornéni v
odst. 2.9). Za zamykani své Satni skfiriky kvalitnim zamkem je odpovédny zak.

Priruéni Satny télesné vychovy (Satna TV-hoSi a TV-divky) nejsou uréeny pro odkladani vnesenych
véci ve smyslu § 433 odst. 2 obéanského zakoniku, jsou uréeny pouze pro ukladani nezbytného
oSaceni a obuvi pfi pfevleceni do télocviéného uboru. Pro odkladani vnesenych véci nejsou také
ur¢eny ucebny, chodby.

Z&ci mohou pfi prepravé do $koly a ze $koly pouzivat jizdni kola, ktera Fadné uzaméena odlozi ve
venkovni kolarné pfed vchodem do budovy B. Za uzamd&eni kola kvalitnim zamkem je odpovédny
zak. Na jinych mistech neni odkladani kol povoleno.

Z bezpecnostnich divodld nedoporucujeme zakuam dojizdét do Skoly auty a na motocyklech.
Parkovisté pro automobily vedle budovy A a vedle budovy D neni ur€eno pro Zaky, je uréeno pro
zaméstnance $koly. Pro ostatni fidiée (v8etné& zaku) je uréeno parkovisté u Zelezniéni trati. Zadné
z téchto parkovist neni hlidané a Skola neodpovidé za Skody vzniklé poSkozenim nebo ztratou aut
a motocykld.

Zjisti-li Zak ztratu osobni vé&ci, je povinen tuto skuteénost okamzité nahlasit tfidnimu uditeli, v
pFipadé vétsi hodnoty také Policii Ceské republiky (z divodu Setfeni pro pojistovnu) a nasledné
kontaktni osobé& pro pojistovnu (povéreny ugitel). Zak je prosttednictvim zfizovatele $koly pojistén
v rozsahu a za podminek stanovenych smlouvou mezi zfizovatelem $koly a pojistovnou. Véci, na
které chce zak uplathovat pojisténi, musi mit zajistény (napf. Fadné uzamdcena Satni skfirika, kolo
uzamd&ené kvalitnim zamkem apod.) a ukladat na misté k tomu uréeném.

Nalezené cizi predméty je tfeba odevzdat v kancelafi Skoly na budové A nebo C.

Télovychovny areal (télocviéna A, B, gymnasticky sal, venkovni hfis§té asfaltové a fotbalové,
tenisové kurty ap.) mlze byt za jistych podminek vyuzivan zaky i v dob& mimo vyucovani.
Prestoze je areal v tuto dobu pronajiman na zakladé smlouvy o pronajmu mimoskolnim subjektim,
je a bude v této smlouvé vZzdy upfednostnéno jeho vyuZiti Zaky Skoly. VyuZiti arealu Zaky v dobé
mimo vyuéovani musi byt Fadné organizovano véetné zajisténi pedagogického dozoru. Zajisténi
dozoru je nezbytné mimo jiné z téchto davodu:

- bezpeénost a ochrana zdravi zaku pfi ¢innosti ve Skole

- ochrana Skolniho majetku pfed poSkozenim a zneuzitim
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4.30

4.31

4.32

4.33

51

5.2

5.3
54

55

5.6

5.7

5.8

5.9

5.10

PFi navstéveé kancelare Skoly dodrzuji zaci ufedni hodiny (denné od 9:40 do 10:00) s vyjimkou
neodkladnych a mimoradnych pfipadu.

Skolni jidelna je sougasti $koly a mohou se v ni stravovat pouze Z4aci a zaméstnanci $koly. Ob&dy
se vydavaji v dobé od 11:30 do 14:00. Systém objednavek a vydeje stravy je feSen v ramci
elektronického stravovaciho systému. Na obé&d pfichazeji Zaci v dobé& urené zvlastnim rozvrhem a
vzdy v doprovodu stanoveného vyucujiciho. Pfed vstupem do jidelny a v jidelné se stravnici fidi
pokyny stanoveného pedagogického dozoru. Neukaznény zak mize byt za opakované prestupky
ze Skolniho stravovani vylouc€en. Pfi jidle se hlasité nemluvi, pouzité nadobi se odnasi na uréené
misto. Pro S§kody zplisobené v jidelné plati stejné zasady jako pro $kody uvedené v odst. 6.1 a 6.2

V pripadé pékného pocasi (teplo a sucho) mohou zaci vyuzivat atria u budovy B. Podminkou je, Ze
je zde stanoven pedagogicky dozor. Pohybuji se zde v pfezlivkach a neopoustéji prostor atria.
Ridi se pokyny pedagogického dozoru. Chovaji se ohleduplné zejména k zeleni, ne$lapou po travé
a nepfemistuji lavicky.

Lokalni pocitaCovou sit sméji zaci vyuzivat i v dob& mimo vyu€ovani, musi v8ak dodrZzovat
"Pravidla pro vyuzivani poCitatove sité", ktera vydava sprava pocitaCové sit€, a musi byt pfi praci
v pocitacovych u¢ebnach pod dozorem ur¢eného vyucujiciho z dlivodd uvedenych v odst. 4.29.

Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi zaku
(§ 30 odst. 1 pism. c) Skolského zakona)

Zak je povinen chranit své zdravi i zdravi jinych osob, se kterymi pfijde bé&hem $kolniho vyuovani
do styku.

Zakam je zakazano samostatné otevirat okna, sedat na okenni parapety, vyklanét se z otevienych
oken. Okna na pozadani otevfe vyucujici, pfipadné pedagogicky dozor.

Z&kam je zakazano manipulovat s termostatickymi hlavicemi radiatorui.

Zak nesmi bez svoleni ugitele manipulovat s technickym zafizenim ugeben (ovladaci pulty,
televizory, pocitae, dataprojektory, zesilovace apod.).

Z&kam je zakazano manipulovat s vypinadi v rozvadééich, jisti¢i, elektrickym vedenim apod.

Ve Skole je zakazano zakim pouzivat vlastni elektrické spotfebice (vafi¢e, varné konvice apod.)
z bezpeénostnich divodU, ponévadz tato vlastni zafizeni nebyla podrobena pfedepsané
pravidelné revizi.

Zakim je zakazano manipulovat s hasicimi pfistroji a hydranty s vyjimkou nezbytného zasahu pfi
pozaru.

Dozory na chodbach, dozory pred Skolni jidelnou a dozory pfi pfechodech mezi budovami AB a C
vykonavaji vyulujici, které urci zastupce feditele. Rozpis dozort je vyvésen na informacni tabuli.

PFi pohybu skupiny zaka po vefejnych komunikacich zajisti pedagogicky dozor dodrzovani pravidel
silniéniho provozu. Pfi pfechodu mezi budovami 8koly AB a C v ramci vyu€ovani se Z4aci pohybuji
pod dozorem stanovenym dle pfedchoziho odstavce a pfitom dodrZuji pfedepsané trasy. P¥Fi
pfechazeni komunikace Ladova se pohybuji vyhradné po pfechodu pro chodce.

PFi dalSich akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci €innosti, které jsou popsany v odst. 2.1,
vykonavaji pedagogicky dozor pracovnici povéieni feditelem Skoly, z nichZ jeden z nich je uren
jako vedouci akce.

- Vedouci akce v pfedstihu poudi_prokazatelnym zpisobem Zaky o povinnosti dodrzovani
Skolniho Fadu i na téchto akcich, o dal$i povinnosti dodrzovani bezpeénostnich predpisu, zvlast
stanovenych pro tuto akci, protipozarnich predpist, pravidel silniéniho provozu.

- Pfi exkurzi do vyrobnich, kulturnich a jinych zafizeni dodrzuji zaci pokyny pracovniku téchto
zafizeni. V pfipadé lyzafskych vycvikovych kurz( a sportovné vycvikovych kurz( dodrzuji Zaci
také pokyny pracovnik(l Horské sluzby, Lesni spravy, ochrany pfirody a pracovniku dalSich
relevantnich instituci.

- Dozor nad zaky jsou ur€eny tak, aby na kazdych nejvySe 25 zakl dohlizel jeden vyucujici
s vyjimkou sportovnich akci (lyzafské vycvikové kurzy, sportovné turistické kurzy a jiné
specialni sportovni kurzy), které se Fidi zvlastnimi pfedpisy. Dozor zacina 15 minut pfed
zahdjenim akce a kond&i jejim ukonéenim.
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5.12

5.13

5.14

5.15

5.16

5.17

6.1

6.2

- Mezi u€astniky vyjezdu do zahraniCi zafadi Skola pouze ty Zaky, ktefi maji uzaviené pojisténi
Ié€ebnych vyloh v zahrani¢i a pojisténi odpovédnosti za Skodu platné na uzemi pfislusného
statu. V pfipadé vyjezdu do Clenského statu Evropské unie postaci namisto pojisténi Ié¢ebnych
vyloh Evropsky priikaz zdravotniho poji§téni nebo potvrzeni tento prikaz nahrazujici. Nezletily
zak predlozi i pisemny souhlas zakonného zastupce. (§ 17, odst. 2, vyhlasky MSMT &. 13/2005
Sb.).

Pfed zahajenim akce predlozi fediteli Skoly vedouci akce:

- nazev akce, pedagogicky dozor, ¢as a datum zahajeni a ukon&eni akce,

- seznam tfid/zaku,

- plan akce s ¢asovym harmonogramem mist pobytu,

- telefonicky kontakt na vedouciho akce,

- pfi zahrani¢nich akcich kopii dokladu o pojisténi.

Dal8i podrobnosti o organizaci t&chto akci stanovuje Vnitini pfedpis Gymnazia Olomouc - Hej€in.

Dojde-li k Urazu zaka, poskytuji prvni pomoc dozirajici ucitelé (vyucujici ve vyucovaci hodiné,
stanoveny dozor na chodbach, dozor pfed Skolnimi jidelnami, dozor pfi pfechodech mezi
budovami AB a C, stanovené dozory na akcich popsanych v odst. 2.1). Dozirajici zapiSe kazdy
Uraz ¢i poranéni do knihy urazll v kancelafi $koly, Uraz neprodlené oznami bezpecénostnimu
preventistovi a neprodlené informuje rodi¢e. Bezpe€nostni preventista sepiSe zaznam o Urazu
podle vyhlasky €. 64/2005 Sb., o evidenci Urazu. Vyzaduje-li to povaha Urazu, zajisti pfipadné
hlaseni pojistovné. Jednoducha oSetieni zajisti Skola, Iékarni¢ky jsou umistény v kancelafi Skoly,
v kabinetech Ch, F, Bi a TV, v kancelafi budovy A, kancelafi budovy B, v kancelafi budovy C, ve
vratnici budovy A. Vyzaduje-li to povaha uUrazu, zajisti Skola (nikoliv rodice) oSetfeni v pfislusném
zdravotnickém zafizeni. Dal$i podrobnosti o postupu vyucéujicich pfi Urazech Zaka stanovuje
Vnitfni pfedpis Gymnazia Hejcin.

Z&ci jsou povinni dbat na zéakladni hygienicka pravidla zejména pied jidlem a po pouziti WC.

V péci o zdravi zakl spolupracuje Skola s pfislusnym zdravotnim zafizenim a Krajskou
hygienickou stanici. PFipadné planované Iékafské prohlidky zakd se konaji podle planu
dohodnutého Feditelstvim Skoly.

Pro zaky plati bezpodmineény zakaz koureni v prostorach Skolni budovy, ve venkovnim arealu
Skoly a také pfi jinych akcich v ramci vyu€ovani dle odst. 2.1.

V pfipadé pozaru je zak povinen postupovat podle dokumentu ,Pozarni poplachové smérnice®,
ktery je umistén na viditelném misté na chodbach.

Zakim je prisné zakazano no$eni, drzeni a distribuce navykovych latek a jejich uzivani (véetné
alkoholickych napoju) v prostorach Skolni budovy, ve venkovnim arealu Skoly a také pfi jinych
akcich v ramci vyu€ovani, které jsou popsané v odst. 2.1. PoruSeni tohoto zakazu bude
hodnoceno jako zavazné poruseni povinnosti Zaka z hlediska naslednych vychovnych opatfeni.

Zakam je zakazano prinadet do $koly a na akce popsané v odst. 2.1 pfedméty a latky
nebezpelného charakteru (stfelné zbrané, latky chemické - tfaskaviny, Ziraviny, jedy; biologické;
radioaktivni apod.) nebo dalSi véci ohroZujici Zivoty nebo zdravi.

Zakam je zakazano prinaset do $koly a na akce popsané v odst. 2.1 zvifata a jiné Zivogichy, pokud
to neni pro vyukové Ucely na zadost pfislusného vyudujiciho.

Podminky pro zachazeni s majetkem skoly
(§ 30 odst. 1 pism. d) Skolského zakona)

Z4k je povinen Setrn& zachazet s majetkem $koly. Jedna se o lavice, Zidle, dal$i nabytek, Zaluzie,
Satni skfinky, malby v mistnostech skoly, laboratorni zafizeni, u€ebni pomucky a veskera dalsi
technicka zafizeni. Dojde-li k poSkozeni tohoto majetku, je zak povinen toto poskozeni okamzité
hlasit vyu€ujicimu pfislusné vyucovaci hodiny, pfipadné pfislusnému dozoru a v pfipadé
poskozeni majetku v kmenové ucebné také tfidnimu uciteli.

Pokud zak majetek Skoly posSkodi umysiné €i svoji nedbalosti, piné za $kodu odpovida zletily zak,
u nezletilého Zaka jeho zakonny zastupce. Odstranéni Skody zajisti na vlastni naklady v dobé
dohodnuté s povéfenym pracovnikem. Nedojde-li v dohodnuté dobé k odstranéni Skody, zajisti
odstranéni Skody Skola a zletily Zak, u nezletilého Zaka jeho zakonny zastupce, poskytne Skole
plnou finanéni nahradu ve vysi ceny opravy.
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6.3

6.4
6.5

7.1

7.2

7.3

7.4

Z4k je povinen Setrné a hospodarné zachazet se svéfenymi uéebnimi pomtickami a Setrné
zachazet se zapUGjcenymi u¢ebnicemi.

Zak je povinen dodrzovat pravidla pro hospodafeni s energiemi.

Zak muze vyuzivat zafizeni ostatnich pravnich subjekti (kopirovaci stroje s mincovnim
automatem, magnetickou kartou, automaty na kavu, automaty na napoje apod.) zpisobem, pro
ktery jsou tato zafizeni ur€ena. Pfi svévolném poskozeni, které vznikne nepovolenou manipulaci
(rozebiranim stroju apod.) ¢&i zamérnym poskozovanim, je povinen zak $kodu uhradit pfislusnému
pravnimu subjektu.

Pravidla pro udélovani vychovnych a kazenskych opatreni
(§ 31 Skolského zakona, § 10 vyhlasky &. 13/2005 Sb.)

Vychovnymi opatfenimi se rozumi:

- pochvala tfidniho ucitele, kterou udéluje tfidni ucitel po projednani s feditelem Skoly na zakladé
vlastniho rozhodnuti &i podnétu ostatnich vyucujicich za vyrazny projev Skolni iniciativy nebo za
déletrvajici uspésnou praci,

- pochvala feditele Skoly, kterou udéluje feditel Skoly po projednani v pedagogické radé na
zakladé vlastniho rozhodnuti ¢i podnétu jiné pravnické &i fyzické osoby za mimofadny projev
lidskosti, ob¢anské nebo Skolni iniciativy, zasluzny nebo stateény &in nebo za dlouhodobou
uspésnou praci,

- napomenuti tfidniho u€itele, které udéluje tfidni ucitel pfi méné zdvazném poruseni povinnosti
stanovenych Skolnim Ffadem,

stanovenych Skolnim fadem nebo opakovaném méné zavazném poruSeni povinnosti
stanovenych Skolnim fadem,

- duatka feditele Skoly, kterou udéluje feditel Skoly po projednani s tfidnim ugitelem pfi zavazném

povinnosti stanovenych Skolnim Fadem.
Kazenskymi opatfenimi se rozumi:

- podminéné vylou€eni ze Skoly, které udéluje feditel Skoly rozhodnutim v pfipadé zavazného
poruseni Skolského zakona nebo Skolniho Fadu zakdm, ktefi splinili povinnou Skolni dochazku.
Reditel $koly stanovi zkugebni Ihdtu nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-li se zak v pribé&hu
zkusebni Ihity dalSiho zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem nebo
Skolnim fadem, mize feditel Skoly rozhodnout o jeho vylou&eni,

- vylougeni ze Skoly, které udéluje feditel Skoly rozhodnutim v pfipadé zavazného poruseni
Skolského zakona nebo Skolniho Fadu zakum, ktefi splnili povinnou $kolni dochazku.

O podminéném vylouceni nebo vylouceni Zaka rozhodne feditel Skoly do dvou mésicli ode dne,
kdy se o provinéni zaka dovédél, nejpozdéji vSak do jednoho roku ode dne, kdy se zak provinéni
dopustil. O svém rozhodnuti informuje feditel Skoly pedagogickou radu.

Zvlast hrubé slovni a umysiné slovni utoky zaka vici pracovnikim Skoly se vzdy povazuji za
zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem.

Se v8emi vychovnymi i kdzefiskymi opatfeni musi byt seznamen neprodlené feditel Skoly a
pisemné vyrozumén zak a v pfipadé nezletilého zaka také zakonny zastupce. Soucasné jsou tato
opatfeni zaznamenana v tfidnim vykaze s datem ulozeni a €islem jednacim a dale zaznamenana
do elektronické dokumentace Skoly.

Neomluvené hodiny nepfitomnosti Zaka ve vyu€ovani mohou byt diivodem k udéleni vychovnych
Ci kazeriskych opatfeni Zakovi. Postup pfi uréovani neomluvenych hodin upravuje odst. 3. 8kolniho
fadu. Pfi stanovovani vychovnych &i kazefiskych opatfeni Zakovi je doporuceno pfi zvazeni vSech
okolnosti ulozit Zakovi:

- vychovné opatfeni: napomenuti tfidniho uditele, dosahne-li Zak po¢tu 1 neomluvené vyucovaci
hodiny,

- vychovné opatfeni: dutku tfidniho ucitele, dosahne-li zak 2 az 10 neomluvenych vyu€ovacich
hodin,
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- vychovné opatfeni: ditku feditele Skoly, dosahne-li zak 11 az 25 neomluvenych vyucovacich
hodin,

- kazeriské opatfeni: podminéné vylou€eni ze Skoly, dosahne-li zak poctu nad 25 neomluvenych
vyu€ovacich hodin a v pfipadé, Ze zak splnil povinnou Skolni dochazku.

Vznikne-li podezfeni, Ze 28k uzil omamnou latku (v€etné& alkoholu), oznami ucitel toto podezieni
neprodlené fediteli Skoly. V pFipadé, ze feditel Skoly zvazi, ze je toto podezfeni divodné, vyzve
neprodlené zletilého zaka, aby se podrobil laboratornimu vySetfeni. U nezletilého zaka si feditel
Skoly k laboratornimu vySetfeni vyzada souhlas zakonného zastupce zaka. Odmitne-li zletily zak, u
nezletilého zaka jeho zakonny zastupce, pozadované podrobeni se laboratornimu vySetfeni, mize
byt podezfeni z uziti omamné latky povaZzovano za divodné. Pfitom budou brany v Gvahu i dal$i
vySetiené okolnosti.

V pfipadé podezfeni, Ze zak pozil alkohol a feditel $koly shleda toto podezieni jako dlivodné,
vyzve zaka (zletilého i nezletilého), aby se podrobil orientacni dechové zkouSce. Dechové zkouSce
je Zak povinen se podrobit.

V pfipadé, zZe zak prokazanym zplsobem uzil omamnou latku (véetné alkoholu), bude zakovi
udéleno vychovné opatieni zpravidla formou dUtky feditele Skoly. V pfipadé opakovaného uziti
omamné latky (v€etné alkoholu) bude zakovi udéleno zpravidla kazenské opatfeni podminéné
vylouceni ze Skoly.

Ukoncéeni zakladniho vzdélavani, ukonceni vzdélavani

Dokladem o dosaZeni zakladniho vzdélani je vysvédéeni o uspéSném ukonéeni devatého,
popripadé desatého roc¢niku zakladniho vzdélavani, vysvédéeni o uspésSném ukonceni druhého
rocniku Sestiletého gymnazia nebo &tvrtého rocniku osmiletého gymnazia nebo osmiletého
vzdélavaciho programu konzervatore, nebo vysvédceni vydané po tspésném ukonceni kursu pro
ziskani zakladniho vzdélani. Tato vysvédceni jsou opatfena dolozkou o ziskani stupné zakladniho
vzdélani. (§ 54 odst. 1 Skolského zakona).

Zak, ktery spésné ukonéil zékladni vzdélavani, nebo zak, ktery spinil povinnou $kolni dochézku a
nepokracuje v zakladnim vzdélavani, pfestava byt Zzakem $koly 30. Eervna prislusného Skolniho
roku. Zak, ktery spinil povinnou $kolni dochézku a koné opravnou zkousku nebo bude hodnocen
Vv nahradnim terminu, je Zakem Skoly do terminu konani téchto zkousSek, pokud mu nebylo
povoleno opakovéni roéniku. Zak, ktery byl pfijat ke vzdélavani ve stfedni $kole, je povaZzovan za
Zaka zakladni skoly do 31. srpna pfislusného Skolniho roku.(§ 54 odst. 2 Skolského zakona).

Zak, ktery spinil povinnou Skolni dochazku, mize zanechat vzdélavani na zakladé pisemného
sdéleni doruceného Fediteli Skoly. Soucasti sdéleni nezletilého Zaka je souhlas jeho zakonného
zéstupce. Zék prestévéa byt 2ékem stredni $koly dnem nésledujicim po dni doruéeni tohoto sdéleni
fediteli Skoly, popripadé dnem uvedenym ve sdéleni, pokud je o den pozdéjsi. (§ 68 odst. 1
Skolského zakona).

Jestlize se Zak, ktery spinil povinnou Skolni dochazku, neucastni po dobu nejméné 5 vyucéovacich
dnu vyuéovani a jeho neucast neni omluvena, vyzve feditel Skoly pisemné zletilého zaka nebo
zakonného zastupce nezletilého Zaka, aby neprodlené dolozil divody zakovy nepritomnosti;
zéroveri upozorni, Ze jinak bude Zak posuzovan, jako by vzdélavéni zanechal. Zak, ktery do 10
dnd od doruéeni vyzvy do Skoly nenastoupi nebo nedoloZi diivod nepfitomnosti, se posuzuje, jako
by vzdélavani zanechal poslednim dnem této Ihity; timto dnem prestava byt Zakem Skoly. (§ 68
odst. 2 skolského zakona).

Z&k, ktery po splnéni povinné skolni dochazky nepostoupil do vy$siho roéniku, pfestévéa byt Zékem
Skoly poslednim dnem pfislusného Skolniho roku nebo po tomto dni dnem nasledujicim po dni, kdy
nevykonal opravnou zkouSku nebo neprospél pfi hodnoceni v nahradnim terminu anebo dnem
nasledujicim po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o nepovoleni opakovani ro¢niku. (§ 68 odst. 3
Skolského zakona).

Zak prestévé byt zadkem $koly dnem nésledujicim po dni, kdy ispésné vykonal maturitni zkousku.
Nevykonal-li Zak jednu nebo obé ¢asti maturitni zkouSky v fradném terminu, prestava byt Zakem
Skoly 30. ¢ervna roku, v némz mél vzdélavani radné ukoncit. (§ 81 odst. 10 Skolského zakona)
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Preruseni vzdélavani
(§ 66 odst. 5 Skolského zakona)

Reditel $koly mize zékovi, ktery spinil povinnou $kolni dochézku, prerusit vzdélavani, a to na dobu
nejvyse dvou let. Po dobu preruSeni vzdélavani zak neni Zzakem této Skoly. Po uplynuti doby
preruseni vzdélavani pokracuje Zak v tom ro¢niku, ve kterém bylo vzdélavani pferuseno,
popfipadé se souhlasem Feditele koly ve vy$§im roéniku, prokéZe-li odpovidajici znalosti. Reditel
Skoly na Zadost ukonci pferuseni vzdélavani i pfed uplynutim doby pferuseni, nebrani-li tomu
zavazné davody. (§ 66 odst. 5 skolského zakona)

Zadost o preruseni vzdélavani podava zletily zak nebo zakonny zastupce nezletilého Zaka, dale
jen Zadatel, fediteli Skoly. Reditel $koly vyda rozhodnuti v zakonem stanovené Ih(té, nejpozdéji do
30 dnt od podani zadosti.

Reditel 8koly si pro posouzeni zadosti mize vyzadat dal$i nezbytnou dokumentaci. NepredloZi-li
zadatel v€as pozadované dokumenty, miize feditel Skoly fizeni pferusit nebo zastavit.

Chce-li zak pfed¢asné ukongit pferuseni studia, informuje o tom Zadatel pisemné pfedem feditele
Skoly.

Nastup do vyssiho ro¢niku muze feditel Skoly povolit po nejdéle jednorocnim preruseni vzdélavani
a je podminén vykonanim rozdilovych zkousek ze v§ech pfedmétd, jejichz vyuky se zak béhem
preruseni vzdélavani neucastnil, a to za kazdé pololeti samostatné. Pokud zak béhem pferuseni
vzdélavani navstévuje jinou Skolu, na které se v pfislusném rocniku probira stejné ucivo jako

v roéniku, v némz zak prerusil vzdélavani, mize feditel Skoly na zakladé predloZeni vysvédcéeni

z této Skoly a uéebniho planu uznat klasifikaci z jednotlivych pfedmétd a pfislusné zkousky
prominout.

Harmonogram rozdilovych zkou$ek vypracuje tfidni ucitel tak, aby zak vSechny zkousky vykonal
do terminu stanoveného feditelem Skoly, aby Zak nekonal v jednom dni vice nez jednu zkou$ku a
aby zkousky nezasahovaly do vyu€ovani.

- Tato zkouSka probéhne pfed zkusebni komisi, kterou jmenuje zastupce feditele. Komise je
tficlenna, pfedsedou je feditel Skoly nebo jeho zastupce, zkousejicim je ucitel vyulujici zaka
daného pfedmétu a pfisedicim je vyucujici s kvalifikaci v daném predmétu. Vysledek zkouSky
vyhlasi pfedseda komise v den konani zkou$ky. Tato zkouSka neni komisionalni zkouskou ve
smyslu § 6 vyhlasky MSMT &. 13/2005 Sb.

- O této zkouSce vyhotovi tfidni ucitel protokol, ktery zafadi do osobni dokumentace zaka a
konani dodate€né zkousky zapiSe do tfidniho vykazu. Do doby ukoné&eni rozdilovych zkousek
navstévuje zak podminéné vysSi ro¢nik.

- Je-li z nékteré rozdilové zkousky zak hodnocen stupném 5 (nedostatecny) nebo nevykona-li
vSechny zkouSky ve stanoveném terminu, pokracuje ve vzdélavani v tom ro¢niku, ve kterém
bylo vzdélavani pferuseno.

Pravidla pro hodnoceni vysledkil vzdélavani zaku (klasifikacni rad)

(§ 30 odst. 2 skolského zakona, § 3 — § 4 vyhlasky ¢. 13/2005 Sb.)

Hodnoceni vysledku vzdélavani zaku je vyjadreno klasifikaci rozhodnutim feditele Skoly v souladu
s § 69, odst. 2 Skolského zakona.

Klasifikace je prabézna a celkova. Pribézna klasifikace se uplatfiuje pfi hodnoceni dil€ich
vysledkil a projevl zaka v jednotlivych vyu€ovacich pfedmétech. Celkova klasifikace Zzaka
v jednotlivych vyu€ovacich pfedmétech se uskutec€fiuje na konci I. a Il. pololeti. Klasifikace
pribézna i celkova vyuziva stupné prospéchu:

1 - vyborny
2 — chvalitebny
3 —dobry

4 — dostateény
5 — nedostate¢ny
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Pro potfebu klasifikace se vyu€ovaci pfedméty rozdéluji podle charakteru na:

pfedméty s pfevahou teoretického zaméfeni (jazykové, spole€enskovédni, pfirodovédné a
matematika, ob¢anska vychova, informatika a vypocetni technika, volitelné predméty),

pfedméty s prfevahou vychovného zaméreni (hudebni vychova, vytvarna vychova, télesna
vychova).

PFi klasifikaci vysledku ve vyu€ovacich pfedmétech s prevahou teoretického zaméreni se
v souladu s pozadavky uc¢ebnich osnov hodnoti:

ucelenost, pfesnost a trvalost osvojeni poZzadovanych poznatkd, faktd, pojmu, definic,
zakonitosti a vztahl a schopnost je vyjadrit,

v pfedmétech, jejichz soucasti jsou praktické Cinnosti (laboratorni prace, prakticka cvi€eni):
kvalitu a rozsah ziskanych dovednosti vykonavat pozadované intelektualni a motorické €innosti,
schopnost vyuzivat a zobecriovat poznatky ziskané pfi praktickych ¢innostech,

schopnost uplathovat osvojené poznatky a dovednosti pfi FeSeni teoretickych a praktickych
ukold, pfi vykladu a hodnoceni spole¢enskych a pfirodnich jevl a zakonitosti,

kvalitu mySleni, pfedevsim jeho logika, samostatnost a tvofivost,

aktivitu v pfistupu k ¢innostem, zajem o né a vztah k nim,

presnost, vystiznost a odbornou i jazykovou spravnost Ustniho a pisemného projevu,
kvalitu vysledku ¢innosti,

uroven osvojeni u€innych metod samostatného studia.

P¥i klasifikaci vysledkd se stanovuji stupné prospéchu podle stupnice:

Stuperti 1 (vyborny): Zak ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti
ucelené, pfesné a uplné a chape vztahy mezi nimi. Pohotové vykonava pozadované
intelektualni a motorické ¢innosti. Samostatné a tvofivé uplatfiuje osvojené poznatky a
dovednosti pfi feSeni teoretickych a praktickych ukol(, pfi vykladu a hodnoceni jevi a
zakonitosti. Mysli logicky spravné, zfetelné se u ného projevuje samostatnost a tvofivost. Jeho
ustni a pisemny projev je spravny, pfesny a vystizny. Graficky projev je pfesny a esteticky.
Vysledky jeho €innosti jsou kvalitni, pouze s mensimi nedostatky. Je schopen samostatné
studovat vhodné texty.

Stupeni 2 (chvalitebny): Zak ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti v
podstaté ucelené, pfesné a uplné. Pohotové vykonava pozadované intelektualni a motorické
¢innosti. Samostatné a produktivné nebo podle mensich podnétu ucitele uplatiiuje osvojené
poznatky a dovednosti pfi FeSeni teoretickych a praktickych ukold, pfi vykladu a hodnoceni jevu
a zakonitosti. Mysli spravné, v jeho mysleni se projevuije logika a tvofivost. Ustni a pisemny
projev miva mensi nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a vystiznosti. Kvalita vysledkl €innosti je
zpravidla bez podstatnych nedostatkd. Graficky projev je esteticky, bez vétSich nepfesnosti. Je
schopen samostatné nebo s mensi pomoci studovat vhodné texty.

Stuperi 3 (dobry): Zak ma v ucelenosti, pfesnosti a Gplnosti osvojeni si pozadovanych

poznatkl, pojmu, definic a zakonitosti nepodstatné mezery. Pfi vykonavani pozadovanych
intelektualnich a motorickych ¢innosti projevuje nedostatky. Podstatné&jSi nepfesnosti a chyby
dovede za pomoci ucitele korigovat. V uplatiiovani osvojenych poznatkl a dovednosti pfi feSeni
teoretickych a praktickych ukold se dopousti chyb. Uplatiiuje poznatky a provadi hodnoceni
jevu a zakonitosti podle podnétu ugitele. Jeho mysleni je vcelku spravné, ale malo tvofive, v
jeho logice se projevuji chyby. V Ustnim a pisemném projevu ma nedostatky ve spravnosti,
presnosti a vystiznosti. V kvalité vysledku jeho €innosti se projevuji CastéjSi nedostatky, graficky
projev je méné esteticky a ma mensi nedostatky. Je schopen samostatné studovat podle
navodu ucitele.

Stuperi 4 (dostateény): Zak ma v ucelenosti, pfesnosti a Uplnosti osvojeni si poZzadovanych
poznatk(l zavazné mezery. Pfi provadéni pozadovanych intelektualnich a motorickych €innosti
je malo pohotovy a ma vétsi nedostatky. V uplatfiovani osvojenych poznatk(i a dovednosti pfi
feSeni teoretickych a praktickych ukoll se vyskytuji zavazné chyby. PFi vyuzivani poznatkd pro
vyklad a hodnoceni jevl je nesamostatny. V logice mysleni se vyskytuji zavazné chyby,
mysleni neni tvofivé. Jeho Ustni a pisemny projev ma vazné nedostatky ve spravnosti,
pfesnosti a vystiznosti. V kvalité vysledku jeho €innosti a v grafickém projevu se projevuji
nedostatky, graficky projev je malo esteticky. Zavazné nedostatky a chyby dovede 23k s
pomoci ucitele opravit. Pfi samostatném studiu ma velké tézkosti.
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Stupefi 5 (nedostateény): Zak si pozadované poznatky neosvojil ucelend, presné a tplné, ma v
nich zavazné a zna¢né mezery. Jeho dovednost vykonavat poZadované intelektualni a
motorické Cinnosti ma velmi podstatné nedostatky. V uplathovani osvojenych védomosti a
dovednosti pfi feSeni teoretickych a praktickych ukoll se vyskytuji velmi zavazné chyby. PFi
vykladu a hodnoceni jevl a zakonitosti nedovede své védomosti uplatnit ani s pomoci ucitele.
Neprojevuje samostatnost v mysleni, vyskytuji se u ného ¢asté logické nedostatky. V ustnim a
pisemném projevu ma zavazné nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a vystiznosti. Kvalita
vysledkU jeho €innosti a graficky projev maji vazné nedostatky. Zavazné chyby a nedostatky
neni schopen opravit ani s pomoci ugitele. Nedovede samostatné studovat. Urover jeho
védomosti neni pfedpokladem pro praci ve vyS§Sim ro¢niku.

PFi klasifikaci vysledku ve vyu€ovacich pfedmétech s prevahou vychovného zaméreni se
v souladu s pozadavky u€ebnich osnov hodnoti:

stupen tvofivosti a samostatnosti projevu,

osvojeni potfebnych védomosti, zkuSenosti, ¢innosti a jejich tvofiva aplikace,
poznani zakonitosti danych &innosti a jejich uplatiovani ve vlastni ¢innosti,
kvalitu projevu zaka (hudebniho, vytvarného nebo sportovniho),

kvalitu vztahu Zaka k ¢innostem a uroven zajmu zaka o tyto €innost, i

v hudebni a vytvarné vychové: estetické vnimani, pfistup k uméleckému dilu a k estetice
ostatni reality,

v télesné vychove (s pfihlédnutim ke zdravotnimu stavu zaka): vSeobecnou zdatnost,
vykonnost, Uroven snahy a volniho nasazeni pfi pInéni Ukolu.

P¥i klasifikaci vysledkd se stanovuji stupné prospéchu podle stupnice:

Stupent 1 (vyborny): Z4k je v &innostech velmi aktivni, pracuje tvofivé, samostatng, plné vyuziva
své osobni predpoklady a velmi Uspésné, podle pozadavkl osnov je rozviji v individualnich a
kolektivnich projevech. Jeho projev je esteticky pusobivy, originalni, procitény, v hudebni a
télesné vychoveé presny. Osvojené védomosti, dovednosti a navyky aplikuje tvofivé. Ma vyrazné
aktivni zajem o uméni, estetiku, té€lesnou kulturu a projevuje k nim aktivni vztah.

Stupeni 2 (chvalitebny): Zak je v éinnostech méné aktivni, tvofivy, samostatny a pohotovy. Své
schopnosti v individualnim a kolektivnim projevu vyuziva s drobnymi nedostatky. Jeho projev je
pusobivy, ale dopousti se v ném drobnych chyb. Jeho védomosti a dovednosti maji mensi
mezery, ale pfi jejich aplikaci nepotfebuje pomoc ucitele. Ma zdjem o uméni, o estetiku a
télesnou kulturu.

Stupent 3 (dobry): Zak je v &innostech mélo aktivni, tvofivy, samostatny a pohotovy. Nevyuziva
dostate€né své schopnosti v individualnim a kolektivhim projevu. Jeho projev je méné
pusobivy, dopousti se v ném drobnych chyb. Jeho védomosti a dovednosti maiji ¢etnéjsi
mezery a pfi jejich aplikaci potfebuje ob&asnou pomoc ucitele. Ma maly zajem o uméni, o
estetiku a té&lesnou kulturu.

Stuperi 4 (dostate&ny): Z&k je &innostech pfevazné pasivni. Rozvoj jeho schopnosti je mélo
uspokojivy. Védomosti a dovednosti aplikuje jen se znaénou pomoci uditele. Projevuje jen velmi
malou snahu a zajem o &innosti, nerozviji dostatecné svuj esteticky vkus a télesnou zdatnost.
Nema dostate¢ny aktivni zajem o uméni, o estetiku a télesnou kulturu.

Stuperi 5 (nedostateény): Zak je v innostech zcela pasivni. Rozvoj jeho schopnosti je
neuspokojivy. V&édomosti a dovednosti neni schopen aplikovat bez pomoci ucitele. Neprojevuje
snahu a zajem o ¢innosti, nerozviji dostatecné svuj esteticky vkus a télesnou zdatnost.

K ziskavani podkladd pro uréeni stupné prospéchu pfi prubézné klasifikaci vyuziva vyudujici
prisludného pfedmétu nasledujici metody a prostfedky:

soustavné diagnostické pozorovani zaka,
soustavné sledovani vykon( zaka a jeho pfipravenosti na vyu€ovani,

vyuziti riznych diagnostickych metod (zkousky pisemné, Ustni, grafické, praktické, pohybové,
didaktické testy, autoevaluaéni testy),

analyza vysledku ¢innosti Zaka,
hodnoceni samostatnych praci zaka,
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- konzultace s ostatnimi ugiteli a podle potfeby i s pracovniky pedagogicko-psychologickych
poraden a zdravotnickych sluzeb, zejména u zaka s trvalejSimi psychickymi a zdravotnimi
potizemi a poruchami,

- rozhovory se zakem a zakonnymi zastupci zaka

Prabézna klasifikace vyuziva zejména tyto formy:

- pisemné zkou8ky stanovené u€ebnimi osnovami (odst. 10.8)

- kontrolni pisemné zkouSky (odst. 10.9)
- dalSi prace zaku (odst. 10.10)

- Ustni zkous$ky pred tfidou (odst. 10.11)
- dalSi ustni zkousky (odst. 10.12)

Pisemné zkousky (pisemné prace, praktické zkousky a dalsi), stanovené u¢ebnimi osnovami
(pfipadné Skolnim vzdélavacim programem) pFislusnych vyucovacich pfedmétd nebo
prfedmé&tovymi komisemi (zpravidla esky jazyk, cizi jazyky, matematika, deskriptivni geometrie),
jsou povinné v pfedepsaném poctu za pololeti. Délka této zkouSky je stanovena na dobu nejméné
jedné vyu€ovaci hodiny v€etné doby potfebné k zadani zkousky. Vysledek hodnoceni této zkousky
sdéli vyudujici predmétu zakovi nejpozdéji do 14 dnli ode dne konani zkousky a je povinen
predlozit zakovi jeho opravenou pisemnou ptaci k nahlédnuti. Vyucujici pFislusnych pfedmétu tyto
zkou$ky koordinuji prostfednictvim tfidniho ucitele tak, aby v jednom dni vykonal Zak jen jednu
pisemnou zkousku. Termin této pisemné zkousky stanovuje vyucujici zapisem do poznamky

v tfidni knize nejméné s tydennim predstihem. Pisemné materialy z t&chto pisemnych zkousek
odevzda vyudujici pfedmétu usporadané ve slozce za cely Skolni rok v kancelafi zastupce feditele
nejpozd8éji posledni den Skolniho roku.

Kontrolni pisemné zkou$ky (kontrolni pisemné prace, diagnostické testy, diktaty a dalsi) uréuje
vyucCujici daného prfedmétu podle potfeby tak, aby byly rovhomérné rozlozeny na celé klasifikacni
obdobi. Poget téchto zkouSek neni omezen. V jednom dni mlize Zak konat vice téchto zkousek

v riznych vyucovacich predmétech. Tyto zkousky je mozno realizovat také prostfednictvim
elektronickych zafizeni (testovaci elektronicka zafizeni, pocCitatové programy apod.). Délka
kontrolnich pisemnych zkousek zpravidla nedosahuje délky celé vyucovaci hodiny. Vysledek
hodnoceni této zkousky sdéli vyucujici pfedmétu zakovi nejpozdéji do 14 dnd ode dne konani
zkouSky. Zapisy z téchto kontrolnich zkous$ek, pfipadné vystupy z elektronického zpracovani je
vyucCujici pfedmétu povinen zachovat nejméné do tfetiho dne po ukonc&eni pololeti. Tyto materialy
muze vyucujici také sveéfit prokazatelnou formou k uloZeni Zzakum, ktefi je na pozadani predaji zpét
vyuéujicimu.

DalSi prace zaku (laboratorni prace, grafické prace, vytvarné prace, literarni prace, praktické
zkousky, pohybové zkousky apod.) miize zak realizovat zak ve Skole i mimo skolu, samostatné i
pod dozorem.

Ustni zkou$ky pred tfidou jsou v pfedmétech s pfevahou teoretického zaméreni nezastupitelné.
Vedou zaky ke zvySovani kvality samostatného ustniho projevu. Po Ustni zkouSce oznamuje
vyucujici zakovi vysledek klasifikace okamzité po skon€eni zkousky se zdlvodnénim, kdy
konkrétné poukaze na klady a nedostatky zhodnoceného projevu.

DalSi ustni zkou8ky (orientacni otazky a odpovédi, referaty, skupinové zkousky, konverzaéni
zkousky apod.) maji zpravidla men8i vahu neZ ustni zkoudky pfed tfidou. Po této zkousce
oznamuje vyucujici Zakovi vysledek klasifikace okamzité po skon&eni zkousky s kratkym
zdlvodnénim.

Reditel Skoly miize stanovit v ramci autoevaluace dal$i zkousky v libovolnych pfedmétech. Rozpis
zkousek v pfislusnych pfedmétech a roCnicich stanovi zpravidla zastupce feditele. Vztahuje-li se
zkou$ka k obsahu ugiva klasifikaCniho obdobi, mize vyudujici pfislusného pfedmétu hodnoceni
téchto zkousek zafadit do prubézné klasifikace.

Vyucujici vyu€ovaciho pfedmétu je povinen vést vlastni evidenci o pribézné klasifikaci kazdého
zaka. K nahlédnuti do této evidence na pozadani ma pravo zletily i nezletily zak a rodice zletilého
zaka a zakonni zastupci nezletilého zaka v souladu s § 21 odst. 1 pism. b), odst. 2 a 3, Skolského
zakona. Tato evidence musi byt pfehledna, jednoznaéna a srozumitelna. Priibézna klasifikace

v této evidenci pouziva vzdy stupné prospéchu uvedené v odstavci 10.2 Stupné prospéchu je
mozno v této evidenci doplnit dalSimi poznamkami, indexy, vypocty, ale vzdy musi byt zfetelna
klasifikace stupni prospéchu.
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Vysledky pribézné klasifikace se kromé evidence vyucujiciho zapisuji do studijnich prikazu zaka.
Vysledky ustnich zkouSek pred tfidou zapisuje pfislusny vyuéujici ihned po ukongeni zkousky,
vysledky ostatnich zkou$ek si zapisuje zak a pozada ucitele o verifikaci. Ve studijnim prikazu
musi byt zapsany vSechny zkousky uvedené v 10.7. Za spravné zapisy hodnoceni zkousek ve
studijnim prikazu Zaka je odpovédny Zak, ktery je povinen jej pfedlozit k nahlédnuti rodi¢im (u
zletilych zaku), zakonnym zastupcdm (u nezletilych zaka).

Ve vyuCovacich pfedmétech je stanoven u jednotlivého zaka minimalni pocet zkousek:

- U pfedmétl vyucovanych jednu hodinu tydné a u volitelnych pfedmétt je minimaini pocet
zkousek stanoven na 2.

- U predmétl vyucovanych dvé a vice hodin tydné (véetné cviceni) je minimalni pocet zkousek
stanoven na 4, z toho nejméné jedna ustni zkouSka pfed tfidou.

Stupeni prospéchu pfi celkoveé klasifikaci stanovuje ucitel, ktery vyu€uje pfislusnému vyu€ovacimu
predmétu. Ve vyucovacim pfedmétu, ve kterém vyucuje vice ugitell, urci stuper prospéchu pfi
celkové klasifikaci po vzajemné dohodé. Zpusob vypoctu celkové klasifikace stanovi vyuéujici
pfedmétu s pfihlédnutim k vaze jednotlivych zkousek. Stupen prospéchu pfi celkové klasifikaci
neni dan prostym primeérem stupnud prospéchu priibézné klasifikace ve vyucovacim predmétu.

Na konci pololeti, v terminu uréeném feditelem Skoly, nejpozdéji vSak 48 hodin pfed jednanim
pedagogické rady, zapisi ucitelé pfFislusnych vyu€ovacich predmétl stupen prospéchu celkové
klasifikace do tfidniho vykazu. Po zapsani do tfidniho vykazu zajisti tfidni ucitel prepis do
elektronické evidence klasifikace nejpozdéji do zahajeni jednani pedagogické rady.

Nelze-li zaka hodnotit na konci I. pololeti celkovou klasifikaci z vyu€ovaciho pfedmétu, protoze zak
nevykona dostateény pocet zkousek v prabézné klasifikaci, nutnych pro objektivni stanoveni
celkové klasifikace, z dlivodu ¢asté absence zaka €i jinych objektivnich divodu, uréi feditel Skoly
pro jeho hodnoceni nahradni termin.

- Hodnoceni bude provedeno na zakladé dodateéné zkousky, jejiz termin stanovi feditel Skoly
tak, aby bylo hodnoceni za I. pololeti provedeno nejpozdéji do konce €ervna.

- Zkouska probéhne pfed zkuSebni komisi, kterou jmenuje zastupce feditele. Komise je tfi¢lenna,
predsedou je feditel Skoly nebo jeho zastupce, zkousejicim je ucitel vyudujici zaka daného
predmétu a pfisedicim je vyulujici s kvalifikaci v daném prfedmétu. Vysledek zkousky vyhlasi
pfedseda v den konani zkousky. Tato zkouska neni komisionalni zkouskou ve smyslu § 6
vyhlasky MSMT &. 13/2005 Sb.

O této zkouSce vyhotovi tfidni ugitel protokol, ktery zafadi do osobni dokumentace Zéka a konani
dodatecné zkousky zapiSe do tfidniho vykazu.

- Neni-li mozné zaka hodnotit ani v nahradnim terminu, Zak se za |. pololeti nehodnoti. V tomto
pfipadé se v tfidnim vykaze a na tiskopisu vysvédcéeni uvede misto stupné klasifikace
v pfedmétu udaj nehodnocen(a) a celkovy prospéch za |. pololeti hodnoti stupném
nehodnocen(a), neni-li klasifikace v nékterém povinném pfedmétu za I. pololeti vyjadiena
stupndm 5 — nedostatedny. Zak v tomto pFipadé pokraduje ve vzdélavani ve Il. pololeti.
Podminkou, aby Zak uspé&sné ukoncil hodnoceni tohoto pfedmétu ve Il. pololeti, je zvladnuti
uciva také za |. pololeti, vzhledem k tomu, Ze ucivo pfislusného pfedmétu ve Il. pololeti
navazuje na ucivo v |. pololeti.

Nelze-li Zaka hodnotit na konci Il. pololeti celkovou klasifikaci z vyu€ovaciho pfedmétu, protoze
zak nevykona dostatecny pocet zkouSek v pribézné klasifikaci, nutnych pro objektivni stanoveni
celkové klasifikace, z divodu €asté absence zaka i jinych objektivnich davodd, uréi feditel Skoly
pro jeho hodnoceni nahradni termin.

- Toto hodnoceni bude provedeno na zakladé dodate€né zkousky, jejiz termin stanovi Feditel
Skoly tak, aby bylo hodnoceni za Il. pololeti provedeno nejpozdéji do konce zafi nasledujiciho
Skolniho roku.

- Tato zkouska probéhne pfed zkuSebni komisi, kterou jmenuje zastupce feditele. Komise je
tficlenna, prfedsedou je feditel Skoly nebo jeho zastupce, zkousejicim je ucitel vyulujici zaka
daného predmétu a pfisedicim je vyucujici s kvalifikaci v daném pfedmétu. Vysledek zkousky
vyhlasi pfedseda v den konani zkouSky. Tato zkousSka neni komisionalni zkouskou ve smyslu §
6 vyhlagky MSMT ¢&. 13/2005 Sb.

O této zkouSce vyhotovi tfidni ugitel protokol, ktery zafadi do osobni dokumentace Z&ka a konani
dodate&né zkousky zapiSe do tfidniho vykazu. Do doby hodnoceni navstévuje Zak podminéné
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vy$Si ro¢nik. Neni-li Zak hodnocen v daném pfedmétu ani v tomto terminu, Zak se za Il. pololeti
nehodnoti. V tomto pfipadé se v tfidnim vykaze a na tiskopisu vysvédc€eni uvede misto stupné
klasifikace v pfedmétu Udaj nehodnocen(a) a celkovy prospéch za Il. pololeti hodnoti stupném
neprospeél(a).

V pfipadech uvedenych v odst. 10.19 a 10.20, kdy zak nesplni pozadavek dostate¢ného poctu
zkousek v prubézné klasifikaci, nutnych pro objektivni stanoveni celkové klasifikace, z ddvodu
Casté absence zaka, jsou stanovena nasledujici pravidla:

- Predmétové komise stanovi s ohledem na typ pfedmétu limity pro minimalni po€et vyuc€ovacich
hodin v procentech, které musi Zak béhem pololeti absolvovat, aby bylo mozné prohlasit, ze
vyucujici mé&l moznost v souvislosti s dochazkou zaka do vyu€ovani podrobit Zaka
dostate¢nému poctu zkousek v priibézné klasifikaci, nutnych pro objektivni stanoveni celkové
klasifikace zaka v pfedmétu za pololeti.

- Podle povahy pfedmétu bude limit stanoven v rozmezi 70% az 80%.

- Nesplni-li zak stanoveny limit, zvazi vyucujici pfislusného pfedmétu jesté dalsi objektivni
okolnosti, zejména pfiiny zvySené absence zaka, a po dohodé s tfidnim ucitelem mize vyuzit
ustanoveni v odst. 10.19 resp. 10.20.

Z&k, ktery na konci druhého pololeti neprospél nejvyse ze 2 povinnych pfedmétii, koné z téchto
predméti opravnou zkouSku nejpozdéji do konce prislusného Skolniho roku (31. srpna) v terminu
stanoveném reditelem skoly. Opravné zkou$ky jsou komisionélni. Zék, ktery nevykona opravnou
zkou$ku Gspésné nebo se k jejimu jednani nedostavi, neprospél. Ze zavaznych divodi mizZe
feditel Skoly stanovit Zakovi nahradni termin opravné zkou$ky nejpozdéji do zari nasledujiciho
Skolniho roku. Do doby nahradniho terminu opravné zkou$Kky navstévuje Zak nejblizsi vysSi ro¢nik.
(§ 69 odst. 7 a 8 Skolského zakona).

Z4&k, ktery na konci druhého pololeti neprospél z vice nez 2 povinnych predméta je hodnocen
celkovym stupném prospéchu neprospél a mize pozadat o opakovani roéniku dle odst. 10.23.

Reditel $koly muze Zakovi, ktery spinil povinnou $kolni dochézku a ktery na konci druhého pololeti
neprospél nebo nemohl byt hodnocen, povolit opakovani roéniku po posouzeni jeho dosavadnich
studijnich vysledku a duvodi uvedenych v Zadosti; Zak, ktery plni povinnou $kolni dochazku,

v téchto pfipadech opakuje ro¢nik vzdy. (§ 66 odst. 7 Skolského zakona).

Reditel $koly vyda rozhodnuti o povoleni opakovani roéniku na zékladé adosti zletilého Z&ka, 3
pfipadné na zakladé zadosti zakonného zastupce nezletilého zaka doplnéné souhlasem zaka. Zak
bude zafrazen do tfidy s odpovidajicim u€ebnim planem.

Ma-li zletily Zak nebo zakonny zastupce nezletilého Zaka pochybnosti o spravnosti hodnoceni na
konci prvniho nebo druhého pololeti, miize do 3 pracovnich dnii ode dne, kdy se o hodnoceni
prokazatelné dozvédél, nejpozdéji vSak do 3 pracovnich dnii od vydani vysvédéeni, poZzadat
reditele Skoly o prezkoumani vysledku hodnoceni Zaka; je-li vyucujicim zaka v daném predmétu
feditel Skoly, krajsky ufad. Pokud neni déale stanoveno jinak, reditel Skoly nebo krajsky urad naridi
komisionalni pfezkousSeni Zaka, které se kona nejpozdéji do 14 dnui od doruéeni Zadosti nebo v
terminu dohodnutém se zékonnym zéstupcem 2éka. Ceské $kolni inspekce poskytne souéinnost
na zZadost feditele skoly nebo krajského uradu.

V pfipadé, Ze se zadost o prfezkoumani vysledkt hodnoceni tyka hodnoceni chovani nebo
predmétu vychovného zaméreni, posoudi feditel Skoly, je-li vyucujicim Zaka v daném pfedmétu
vychovného zaméreni feditel $koly, krajsky ufad, dodrZeni pravidel pro hodnoceni vysledkt
vzdélavani zaku (klasifikacni fad). V pfipadé zjisténi poruseni téchto pravidel feditel $koly nebo
krajsky arad vysledek hodnoceni zméni; nebyla-li pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani
Zakd porusena, vysledek hodnoceni potvrdi, a to nejpozdéji do 14 dnii ode dne doruéeni Zadosti.
Ceské skolni inspekce poskytne soudinnost na 2adost feditele $koly nebo krajského Uradu.

V odlvodnénych pripadech mize krajsky ufad rozhodnout o konani opravné zkousky a
komisionélniho pfezkouseni na jiné stfedni Skole. Zkousky se na Zadost krajského ufadu ucastni
Skolni inspektor. (§ 69 odst. 9, 10 a 11 Skolského zakona).
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Komisionalni zkousku kona Zak v souladu s § 6 vyhlasky MSMT &. 13/2005 Sb. v téchto
pfipadech:

- kona-li opravné zkousky dle odst. 10.22.

- pozada-li zletily zak nebo zakonny zastupce nezletilého zaka o jeho komisionalni pfezkouseni z
divodu pochybnosti o spravnosti hodnoceni dle odst.10.24. Zak mlze byt z téchto dlvodu v
pfislusném pololeti z daného pfedmétu komisionalné zkousen pouze jednou.

Termin komisionalniho pfezkouSeni stanovi feditel Skoly bez zbyte€ného odkladu. Komise pro
komisionalni zkousky je nejméné tfi¢lenna. Jejim pfedsedou je feditel Skoly nebo jim povéreny
ucitel, zkousSejici ucitel vyucujici zaka danému predmétu a pfisedici, ktery ma odbornou kvalifikaci
pro vyuku téhoz nebo pfibuzného pfedmétu. Pokud je feditel Skoly zaroven vyu€ujicim, jmenuje
predsedu komise krajsky Grad. Cleny komise jmenuje feditel $koly. Vysledek zkousky vyhlasi
pfedseda verejné v den konani zkousky. Komisionalni zkousku mlze zak konat v jednom dni
pouze jednu.

Komisionalni zkousku dle odst. 10.22 muze zak ve druhém pololeti konat nejdfive v mésici srpnu
pfislusného Skolniho roku, pokud zletily Zak nebo zakonny zastupce nezletilého Zaka nedohodne
s feditelem Skoly dfivéjsi termin; v pfipadé zaka posledniho roCniku vzdélavani vyhovi feditel Skoly

Reditel $koly muze ze zavaznych divodi, zejména zdravotnich, uvolnit 2éka na Zadost zcela nebo
z&asti z vyuéovani nékterého pfedmétu; Zaka se zdravotnim postiZenim muze také uvolnit z
provadeéni uréitych &innosti, popripadé rozhodnout, Ze tento Zak nebude v nékterych pfedmétech
hodnocen. Zak nemtze byt uvolnén z pfedmétu rozhodujiciho pro odborné zaméreni absolventa.
V pfedmétu télesna vychova feditel $koly uvolni Zaka z vyucovani na pisemné doporuéeni
registrujiciho praktického lékafe nebo odborného lékare. Zék neni z predmétu, z néhoz byl zcela
uvolnén, hodnocen. (§ 67 odst. 2 Skolského zakona).

Na tiskopisu vysvédcéeni se uvede misto stupné klasifikace v pfedmétu udaj uvolnén(a).

Reditel $koly miize s pisemnym doporuéenim $kolského poradenského zafizeni povolit
nezletilému zakovi se specialnimi vzdélavacimi potfebami nebo s mimorfadnym nadanim na zadost
jeho zakonného zastupce a zletilému Zakovi nebo studentovi se specialnimi vzdélavacimi
potfebami nebo s mimofadnym nadanim na jeho zadost vzdélavani podle individualniho
vzdélavaciho planu (dale jen IVP). Ve stfednim vzdélavani nebo vy$Sim odborném vzdélavani
muZze Feditel Skoly povolit vzdélavani podle IVP i z jinych zavaznych dlvodu (§ 18 Skolského
zakona).

- Reditel 8koly vyda rozhodnuti o povoleni IVP, ve kterém stanovi jednotlivé vyu&ovaci predméty,
ve kterych bude individualni vzdélavaci plan povolen.

- Vindividualnim vzdélavacim planu povoleném z jinych zavaznych divodu dle § 18 Skolského
zé&kona je ur€ena zvlastni organizace vyuky a délka vzdélavani pfi zachovani obsahu a rozsahu
vzdélavani stanoveného skolnim vzdélavacim programem. Zpravidla se IVP nestanovuje pro
predméty Cesky jazyk, matematika a cizi jazyky.

- IVP vypracuije tfidni ucitel po projednani s Zakem na kazdé pololeti. IVP podepiSe tfidni ugitel,
feditel Skoly a zletily zak, u nezletilého zaka jesté zakonny zastupce. IVP obsahuje rozpis
terminu jednotlivych zkousek pro prabéznou klasifikaci v pfedmétech s povolenym IVP. Pocet
zkousek je dan pravidly uvedenymi v odst. 10.8 a 10.16. V pfedmétech, ve kterych neni IVP
povolen, probihaji zkousky béznym zplsobem. U Zaka s IVP umozni tfidni ucitel Castéjsi
uvolfiovani z vyuky zejména v pfedmétech, ve kterych je IVP povolen, ale vZdy podle pravidel
v odst. 3.

- IVP zalozi tfidni ucitel do osobni dokumentace Zaka.

- Nedostavi-li se Zak v pfedepsanych terminech ke zkouskam a tim nesplni pozadovany pocet
zkousek, bude postupovano v souladu s odst. 10.19, 10.20, 10.21.

Celkové hodnoceni zaka se na vysvédceni vyjadiuje stupni:
prospél(a) s vyznamenanim,

prospél(a),

neprospél(a).

nehodnocen(a)
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10.29

10.30

11
111

11.2
11.3

114

115

Z&k prospél s vyznamenanim, neni-li klasifikace nebo slovni hodnoceni po pfevodu do klasifikace
v Zadném povinném pfedmétu horsi nez stuperi 2 — chvalitebny a prumérny prospéch z povinnych
predmétu neni horsi nez 1,50 a chovani je hodnoceno jako velmi dobré. V oborech vzdélani
skupiny 82 Uméni, uzité uméni se dale vyZaduje v odbornych pfedmétech, které stanovi ramcovy
vzdélavaci program, prospéch 1 — vyborny.

Z&k prospél, neni-li klasifikace nebo slovni hodnoceni po pfevodu do klasifikace v nékterém
povinném predmétu vyjadrena stupném 5 — nedostatecny.

Z&k neprospél, je-li klasifikace nebo slovni hodnoceni po pfevodu do klasifikace v nékterém
povinném pfedmétu vyjadfena stupném 5 — nedostatecny nebo neni-li Zak hodnocen z nékterého
pfedmétu na konci druhého pololeti.

Zék je nehodnocen, pokud ho neni mozné hodnotit z nékterého predmétu na konci prvniho pololeti
ani v nahradnim terminu.

(§ 3 odst. 6, 7, 8, 9 a 10 vyhlasky MSMT & 13/2005 Sb.)

Klasifikace Zzaka z chovani za pololeti navrhuje tfidni ucitel po projednani s uciteli, ktefi ve tfidé
vyucuji. P¥i klasifikaci 2. a 3. stupném projedna tfidni ucitel klasifikaci s feditelem Skoly a nasledné
s ostatnimi uciteli na pedagogické radé a zapiSe zd{ivodnéni do poznamky k Zakovi v tfidnim
vykazu. Kritéria pro klasifikaci z chovani vychazeji z drovné dodrzovani kolského zakona a
Skolniho fadu zakem bé&hem klasifikacniho obdobi. Pfitom se pfihlizi k véku, moralni a rozumové
vyspélosti Zaka. Rozhodujici pro klasifikaci je objektivni hodnoceni chovani zaka béhem vyucovani
vCetné akci v ramci vyu€ovani, popsanych v odst. 2.1. Pouze v zavaznych pfipadech a jedna-li se
o pfipady, jejichZ projednavani se Skola pfimo uc€astni, Ize pfihlédnout i k chovani mimo vyucovani.

Pro klasifikaci z chovani jsou doporu¢ena tato kritéria:

- Stupen 1 (velmi dobré): Zak dodrzuje obecna pravidla chovani, pravidla chovani uvedena ve
Skolském zakoné a Skolnim fadu. Méné zavaznych prestupkl se dopousti ojedinéle. BEhem
pololeti je zpravidla Zakovi z moznych vychovnych opatfeni udélena nejvyse dltka tfidniho
ucitele, a to i opakované.

pravidliim chovani, pravidliim chovani uvedenym ve $kolském zakoné a Skolnim fadu, pfipadné
se dopousti ¢astéji méné zavaznych prestupku. Zavaznych zavinénych poruseni povinnosti
stanovenych Skolskym zakonem se nedopousti. B€hem pololeti je Zakovi z vychovnych
opatfeni udélena feditelska dutka. Zpravidla nebylo Zakovi udéleno kazerské opatfeni
(podminéné vylouceni ze Skoly).

- Stuperi 3 (neuspokojivé): Zak se dopusti zavaznych zavinénych poruseni povinnosti
stanovenych Skolskym zadkonem nebo opakované porusi zavaznym zplsobem Skolni fad.
Béhem pololeti je zpravidla zakovi z vychovnych opatfeni udélena opakované feditelska datka.
Zpravidla bylo udéleno Zakovi kazeriské opatfeni (podminéné vylouéeni ze Skoly).

Zavérecna ustanoveni

Obsah Skolniho fadu upravuje § 30 zakona &. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim stfednim,
vy$8im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni. Skolni fad Gymnazia
Hejcin byl rozSifen o doslovné citace zakonu a vyhlasek. Tyto citace jsou zapsany kurzivou a za
nimi jsou uvedeny odkazy na pfisluSnou ¢ast zakona &i vyhlasky.

Skolni fad je zavazny pro zaky $koly, ugitele $koly a véechny ostatni zaméstnance $koly.

Dal$i povinnosti ugitelt souvisejicich se Skolnim Fadem Gymnazia Hejéin upravuje Vnitini predpis
Gymnazia Olomouc - Hej€in.

Kromé ustanoveni 8kolniho fadu je Zak povinen dodrZovat pfedpisy o bezpeénosti prace, o
ochrané zdravi pfi praci, o pozarni ochrang, poplachové smérnice, opatfeni pfi mimofadnych
udalostech a krizovych situacich, provozni fady odbornych u€eben a laboratofi, bezpe&nostni
pokyny pfi vyuce télesné vychovy, sportovné turistickych kurzech, lyZafskych vycvikovych kurzech
a jinych akcich organizovanych v ramci vyu€ovani popsanych v odst. 2.1.

TFidni ucitel je odpovédny za prokazatelné seznameni Zaka se Skolnim fadem. TFidni ucitel také
informuje zakonné zastupce nezletilych zakd o vydani a obsahu skolniho fadu. Za seznameni
ucitelll a ostatnich zaméstnanct je odpovédny feditel Skoly.
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11.6  Skolni Fad je zvefejn&n na pfistupném misté ve $kole a dale na vefejné dostupnych internetovych
strankach Skoly.

11.7  Skolni Fad miiZe byt upravovan zejména s ohledem na vznik novych skutednosti, které stavajici
fad nefesi, dale s ohledem na zménu legislativy. O jeho zmé&nach musi byt vSichni vyulujici, zletili
Z4aci, pfipadné zakonni zastupci nezletilych zak{ neprodlené informovani.

11.8  P¥i poruseni tohoto Skolniho fadu Zakem Skoly bude postupovano podle § 31 Skolského zakona a
§ 10 (vychovna opatfeni) vyhlasky MSMT ¢&. 13/2005 a tomu bude odpovidat i hodnoceni chovani
zaka za prislusné klasifikacni obdobi.

11.9  Skolni Fad v tomto zn&ni nabyva Géinnosti od 1. 9. 2009.

V Olomouci dne 24. 6. 2009 RNDr. Evzen Mayer,
feditel Skoly, v. r.

Schvaleno Skolskou radou dne 24. 6. 2009 JUDr. Hana Orletova
pfedseda Skolské rady, v. r.

Skolni Fad (Uprava platna od 1. 9. 2009) -20 -



